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石质文物保护修复档案记录规范 

1  范围 

 

本标准规定了石质文物保护修复档案记录的文本内容和记录格式、记录用文字、记录信息

源、记录方法和规则。 

本标准适用于各级各类文物收藏单位所保存的石质文物保护修复档案的记录。 

 

2  规范性引用文件 

 

下列标准中的条款通过本标准的引用而成为本标准的条款。凡是注日期的引用文件，其随

后所有的修改单（不包括勘误的内容）或修订版均不适用于本标准。然而，鼓励根据本标

准达成协议的各方研究是否可使用这些文件的最新版本。凡是不注日期的引用文件，其最

新版本适用于本标准。 

GB/T 11821-2002  照片档案管理规范 

GB/T 11822-2008  科学技术档案案卷构成的一般要求 

GB/T 18894-2002  电子文件归档与管理规范 

WW/T 0002-2007  石质文物病害分类与图示 

WW/T 0007-2007  石质文物保护修复方案编写规范 

 

3  术语和定义 

 

WW/T 0002-2007 和 WW/T 0007-2007 确立的以及下列术语和定义适合于本标准。 

3.1 

石质文物  the ancient stone objects 

石质文物是指各级文博单位收藏或保存的，在人类历史发展过程中遗留下来的具有历史、

艺术、科学价值的，以天然石材为原材料加工制作的遗物。主要包括：石刻文字、石雕(刻)

艺术品与石器时代的石制用具三大类别，以及各类文博单位收藏的建筑石构件、摩崖题刻

等。不可移动的石窟寺、摩崖题刻及石构建筑不属于本规范的范畴。 

3.2 

石质文物病害  diseases of the ancient stone objects 

指石质文物在长期使用、流传、保存过程中由于环境变化、营力侵蚀、人为破坏等因素导

致的石质文物在物质成分、结构构造、甚至外貌形态上所发生的一系列不利于文物安全或

有损文物外貌的变化。 

 

4  石质文物保护修复档案记录文本内容 

   

石质文物保护修复档案记录的文本内容包括：文物保护修复基本信息、文物保存现状、文

物检测分析、文物保护修复记录、文物保护修复验收等项。 

4.1  文物保护修复基本信息 

4.1.1  文物保护基本信息的内容包括：文物名称、收藏单位、文物登录号、文物来源、文

物时代、文物材质、文物级别、方案设计单位、保护修复单位、方案名称及编号、批准单
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位及文号、提取日期、提取经办人、返还日期、返还经办人、备注。 

4.1.2  记录格式按附录 A 中表 A.1 

4.2  文物保存现状 

4.2.1  文物保存环境栏描述文物保护修复前的保存环境及条件，包括库房、展厅、展柜等

的温度、湿度、照度，空气质量等因素。 

4.2.2  外形尺寸和重量栏填写文物保护修复前的实际尺寸与重量。 

4.2.3  原保护修复情况栏是对那些有保护修复史的文物，要对其原保护修复情况进行描述。 

4.2.4  病害状况栏要详细填写文物保护修复前的所有病害现状，描述方法可参考相关分类

与病害图示规范标准。 

4.2.5  影像资料栏填写文物保护修复前的影像资料及其调用方法和存贮方式。 

4.2.6  记录格式按附录 B 中表 B.1。 

4.3  文物检测分析 

4.3.1  文物检测分析内容主要是保护修复过程中的检测分析,包括样品编号、样品名称、样

品描述、检测目的、检测分析方法、检测结果、检测单位。 

4.3.2  检测分析如有单件样品多项检测或多件样品同项检测的，应分栏填写。 

4.3.3  记录格式按附录 C 中表 C.1。 

4.4  文物保护修复记录 

4.4.1  综述 

4.4.1.1  填写内容包括材料、工艺、步骤及操作条件，附影像资料。 

4.4.1.2  保护修复程序按照方案设计进行，主要包括：地基处理、扶正稳固；断裂、残缺

部位的黏结、稳定性处理；表面附着物的清洗；表面渗透加固；裂隙/缝部位灌浆、锚固；

石刻的补配修复；表面封护等实施程序和具体的工艺。 

4.4.1.3  对各阶段所用化学试剂和化学溶液等，应记录其主要成分、功效、所用配比以及

抗老化实验等，为未来的保护提供详细信息。 

4.4.1.4  粘接、机械加固部位还应有施工图的记录。 

4.4.1.5  影像资料可以数字载体形式提供，要注明调取或链接方法。 

4.4.2  完成日期填写保护修复工作完成的日期。 

4.4.3  修复人员、审核要由本人签字或单位签章。 

4.4.4  修复日志由修复文物的操作人员填写，主要根据文物修复的实际工作填写。包括修

复的材料、工艺、步骤及操作条件，并附影像资料。各阶段所用化学试剂和化学溶液等，

应记录其主要成分、功效以及所用配比，抗老化实验等。表格按修复时间续页。 

4.4.5  记录格式按附录 D 中表 D.1。 

4.5  文物保护修复验收 

4.5.1  自评估意见栏由文物保护修复项目负责人填写并签名。内容包括: 

   a) 是否达到原方案设计预期目标； 

   b) 变更设计内容及原因； 

   c) 修复效果； 

   d) 存在问题及讨论； 

   e) 使用与保管条件建议； 

   f) 完成进度。 

4.5.2  应记录项目评审专家的评审结论。 

4.5.3  验收意见栏由验收人或单位填写并签章。 

4.5.4  记录格式按附录 E 中表 E.1。 
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5  文物保护修复档案记录形式 

    

保护修复档案记录形式包括纸质文本和电子文档。 

5.1  纸质文本 

5.1.1  保护修复档案记录用 A4 规格纸张。 

5.1.2  制作档案的书写材料及工具，应符合耐久性要求（如：热敏纸、复写纸、铅笔、圆

珠笔、红墨水、纯蓝墨水等不能使用）。 

5.1.3  图表、数据资料和检测报告书等应按顺序附在记录的相应位置，或整理装订成册并

加以编号。 

5.1.4  保护修复档案记录应保持完整，不得缺页或挖补，如有缺、漏页，应详细说明原因。 

5.2  电子文档 

使用数码相机、数码摄像机、三维数字扫描仪等电子设备所拍摄的文物保护修复过程，应

按编号记录其电子信息并将相关电子资料整理汇集，同时注明电子资料的编号、文件名、

路径等，以便查对。 

 

6  文物保护修复档案的书写 

 

6.1  书写内容 

保护修复档案记录要详细、清楚、真实记录石质文物保护修复的全部过程。 

6.2  书写方式 

采用横写方式，记录书写应工整。 

6.3  书写文字 

记录用文字必须是规范的简化汉字，少数民族文字与外文应依其书写规则。常用的外文缩

写应符合规范，首次出现时必须注明外文原文，并加以中文注释。保护修复档案记录中属

译文的应注明其外文名称。多种文字对照的文物保护修复档案，采用汉字记录同时按文物

收藏单位的规定确定记录用文字。 

6.4  数字的书写 

文件材料的编号项、时间项、分类项中的数字应使用阿拉伯数字。 

6.5  术语及计量单位书写 

保护修复档案记录应使用规范的专业术语，凡涉及计量单位的记录项目一律使用统一的国

家计量标准。 

6.6  图形及符号书写 

文物本体上的图形及符号应照录，无法照录的可改为能反映原意的其他形式的相应内容，

并加“〔〕”号。 

6.7  书写修改 

保护修复档案记录不得随意删除、修改或增减数据。如必须修改，可在修改处画一斜线，

保证修改前的记录能够辨认，并由修改人签字，注明修改时间及原因。 

 

7  文物保护修复档案的存档 

 

石质文物保护修复项目完成后，应按 GB/T 11822-2008 的要求将保护修复档案记录整理归

档。照片档案的保存应符合 GB/T 11821-2002 的要求。纸质文本转化为电子文档和电子文
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档归档时，按 GB/T 18894-2002 的有关规定执行。 

 

8  文物保护修复档案封面格式 

 

文物保护修复档案封面格式遵照附录 F。 
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附录A 

(规范性附录) 

文物保护修复基本信息表 

表 A.1 

文物名称  

收藏单位  
文物 

登录号 
 

文物来源  文物时代  

文物材质  文物级别  

方案设计

单位 
 

保护修复

单位 
 

方案名称

及编号 
 

批准单位 

及文号 
 

提取日期  
提取 

经办人 
 

返还日期  
返还 

经办人 
 

备注： 
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附录 B 

(规范性附录) 

文物保存现状表 

                                     表 B.1 

文物保存环境  

外形尺寸 

(cm) 
 

重  量 

(g) 
 

原保护修复情况  

病害状况  

影像资料  

备注： 
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附录C 

(规范性附录) 

文物检测分析表 

表 C.1 

样品编号 样品名称 样品描述 检测目的 检测分析方法 检测结果 检测单位 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

备注  
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附录D 

(规范性附录) 

文物保护修复记录表 

                                     表 D.1 

综述（材料、工艺、步骤及操作条件，附影像资料）： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

完成日期  修复人员 

 

 

 

审核  

保护修复日志 

文物名称  修复人员  日期  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                               （可后续附加） 

备注 
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附录E 

(规范性附录) 

文物保护修复验收表 

  表 E.1 

自评估意见： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                    

签章： 

       

日期： 

验收意见： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

签章： 

 

日期： 
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附录F 

（规范性附录） 

封面 

 

 

 
石质文物保护修复档案 
 

 

 

 

 

 

 
项目名称：                       

 

文物名称：                       

 

 

 

××××年××月 

 

中华人民共和国国家文物局制 
 
 
 

                                


